	Asistent/ka centrály Maloobchodní sítě BRNĚNKA, spol. s r.o.

	

	Odborný směr:
	Obchod, marketing, služby, administrativa všeobecný směr

	Kvalifikační úroveň:
	Vysoká škola či střední škola ukončená maturitní zkouškou

	

	Pracovní činnosti

	Znalost práce na PC, administrativa

	Komunikace se členy franšízového maloobchodního řetězce

	Schopnost zpracování dat a tvorba kvalitativních a kvantitativních výstupů zpracovaných v elektronické formě

	Schopnost zajištění programu či služeb při pořádání organizovaných porad

	Spolupráce a komunikace s výkonnou ředitelkou firmy

	Flexibilní přizpůsobení pracovní náplně práce

	

	Měkké kompetence

	
	Název
	Úroveň 0-5

	
	Efektivní komunikace
	4

	
	Kooperace (spolupráce) 
	5

	
	Kreativita
	3

	
	Flexibilita
	4

	
	Výkonnost
	4

	
	Samostatnost
	2


	
	Řešení problémů
	3

	
	Plánování a organizování práce
	3

	
	Celoživotní učení
	2

	
	Aktivní přístup
	3

	
	Zvládání zátěže 
	2

	

	Legenda: 0 - úroveň žádná, 1 - úroveň velmi nízká, 2 – úroveň základní, 3 - úroveň střední, 4 – úroveň vyšší, 5 – úroveň nejvyšší

	Obecné dovednosti

	
	Název
	Úroveň 0-3

	
	Počítačová způsobilost 
	2

	
	Způsobilost k řízení osobního automobilu 
	2

	
	Numerická způsobilost
	2

	
	Ekonomické povědomí
	2

	
	Právní povědomí
	1

	
	Jazyková způsobilost v češtině
	2

	
	Jazyková způsobilost v angličtině
	1-2

	
	Jazyková způsobilost v dalším cizím jazyce
	0

	

	Legenda: 0 - úroveň žádná, 1 - úroveň základní, 2 - úroveň běžná, 3 - úroveň vysoká

	**

Veškeré podmínky (např. platební podmínky, časová náročnost práce, přesnější definice náplně práce, místo a datum nástupu, aj.) budou projednány u osobního pohovoru.

	

	


